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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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Es el proceso por
medio del cual
un vehiculo que

consta en la Base
Unica Nacional
de Datos y que

1. El usuario acude al médulo
de informacion y se le entrega
los requisitos para el tramite.
2. Acude a la Unidad de
Transito con el pago anual del

1. Cédula de ciudadania
original y copia a colores.
2. Certificado de votacion
original y copia a colores.

3. Matricula original y
copiaa colores o
denuncia mas certificado

Unico vehicular en caso

de pérdida.

1. El usuario acude al
maodulo de informacion
y se le entrega los
requisitos para el
trdmite.

2. Acude a la Unidad
de Tréansito con el
pago anual del SRly
se le genera la orden

- Impuesto de Rodaje (de acuerdo a la codificacién de impuestos y tasas por servicios2019)- Cert

=)
2
~
-
©
o
o %]
= S
in he]
3 5
> wv
Zo © .
REVISIO | previamente ha sido SRIy se le generalaordende| 4. Correo electrénico, de pago por la tasa § | s Ciudadela
N ANUAL Fr)natriculado realiza | P90 Por latasa del sercvicio. | direccion y teléfono. del sercvicio. ~ £l 5 El Cisne oor .
1 DE el proceso de 3. Una vez cancelado los 5. Comprobante original | 3. Una vez cancelado | © o | = (antiguo | " o | on |
. . — —
VEHICUL | matri (E)ul acion anual valores el usuario vuelve  |del pago de los valores del| los valores el usuario | 2 N Sub Centro Ia =
o o ol cuadro' presenta los documentos y SRI. vuelve presenta los £ a g de Salud
de calendarizacion. | ComProbantes de pagos e | 6. Comprobante original documentos y g 5 Las Lajas)
o " | inicia el trdmite de Revision. de pago de rodaje del comprobantes de g E a
gbterﬁ)er ol 4. Se le realiza la revision del | GAD Las Lajas original. pagos e inicia el g g 5
Documento vehiculo. En caso de vehiculo tramite de S ¢ [
Anual de 5. El usuario regresa a ptiblico, adjuntar: Rewsmq. 5 & s
Circulacion digitacién concluye su tramite. | - Copia del Permiso de 4. Se le realiza la < 2
' operacion o resolucion de | revision del vehiculo. | °
la autridad competente y |- El usuario regresaa| 2 K
otros requisitos mas. | digitacion concluye su &
trémite. kel
=
)
©
()
© (%
@ .9
< 9
5 4
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Es el proceso por
medio del cual
un vehiculo que

consta en la Base
Unica Nacional
de Datos y que

1. El usuario acude al médulo
de informacion y se le entrega
los requisitos para el tramite.
2. Acude a la Unidad de
Transito con el pago anual del

En caso tratarse de una
Empresa, se debe
adjuntar ademas:

1. RUC de la empresa.
2. Copia de cédula del

1. El usuario acude al
maodulo de informacion
y se le entrega los
requisitos para el
trdmite.

2. Acude a la Unidad
de Tréansito con el
pago anual del SRly
se le genera la orden

- Impuesto de Rodaje (de acuerdo a la codificacién de impuestos y tasas por servicios2019)- Cert

wv
8
S
E
wv
. i i SRIy selegeneralaordende| Representante Legal. de pago por la tasa g Ciudadela
i . - e | 9 .
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VEHICUL | matriculacion anual valores el usuario vuelve Representante Legal. los valores el usuario 2 % N Sub Centro Ia =
' | presentalos documentos y 4. Nombramiento del vuelve presentalos [0 S 3] ¢ de Salud
os conforme el cuadro S
de calendarizacion comprobantes de pagos e Representante Legal. documentos y 2 Las Lajas)
lo que permite | niciael tramite de Revision. 5. Autorizacion del comprobantes de Z la
gbteﬁer el 4. Se le realiza la revision del | Representante Legal para pagos e inicia el g S
Documento vehiculo. que realice el tramite tramite de £ s
Anual de 5. El usuario regresa a cuando sea tercera Revision. e g
Circulacion digitacion concluye su tramite. persona (original). 4. Se le realiza la 2
' revisién del vehiculo. C
5. El usuario regresa a K
digitacion concluye su E
trémite. kel
=
)
_©
()
© (%
@ .9
=l
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1. Cédula de ciudadania

1. El usuario acude al
madulo de informacién

original. y se le entrega los
2. Certificado de votacion requisitos para el
1. El usuario acude al médulo original. tramite. )
de informacioén y se le entrega 3. Matricula original 2. Acude a la Unidad D Qf|
los requisitos para el tramite. | vigente o denuncia mas de Tréansito con el Lu?] :Sn
2. Acude a la Unidad certificado Unico vehicular| pago anual del SRIy d
Es el proceso por | de Transito con el pago anual en caso de pérdida. se le genera la orden sfs a P Ie
medio del cual se |del SRIy se le genera la orden| 4. Correo electrénico, de pago por la tasa |er. erspfa )
- . - . . nes: onas| Uni| Ciudadela
registra el de pago por la tasa del direccion y teléfono. del sercvicio. de Natuldad| El Cisne
TRANSF cambio de sercvicio. 5. Contrato original de | 3. Una vez cancelado 08h 20 Jrales| de | (antiguo por 10
3 EREN propietario de un 3. Una vez cancelado los compra venta los valores el usuario 00 a o5 Tra Sub :
. : . . ; y [Tr4 u ventanil | No 16 | 31 |0
CIADE [vehiculo matriculado | valores el usuario vuelve debidamente notariado. vuelve presenta los 12h min.| Pers|nsit| centro de la %
DOMINIO y presenta los documentos y | 6. Comprobante de pago documentos y 30y ' onas| o |salud Las
gue consta en la comprobantes de pagos e de la transferencia de comprobantes de de Jurid| del|  Lajas)
Base Unica inicia el tramite de Revision. dominio — SR original. pagos e inicia el 13h icas | GA
Nacional de Datos. | 4. Se le realiza la revisién del | 7. Comprobante de pago trémite de 30a D
vehiculo y toma de improntas del matricula. Revision. 15h Las
de motor y chasis. 8. Comprobante de pago | 4. Selerealizala | Laj
5. El usuario regresa a de rodaje original. revision del vehiculo y as
digitacién concluye su tramite. | 9. Comprobante de pago | toma de improntas de
de especie de matricula. motor y chasis.
10. Certificado de no | 5. El usuario regresa a
adeudar al Municipio. | digitacion concluye su
tramite.
1. Cédula de ciudadania original.
2. Certificado de votacién original.
3. Matricula original vigente o denuncia més certificado Unico vehicular en caso de pérdida.
4. Correo electrénico, direccion y teléfono.
5. Contrato original de compra venta debidament e notariado.
6. Comprobant e de pago de la transferencia de dominio — SRI original.
7. Comprobant e de pago
del matricula.
8. Comprobant e de pago de rodaje original.
9. Comprobant e de pago de especie de matricula.
10. Certificado de no adeudar al Municipio.
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Es el proceso por
medio del cual

Este tramite lo realiza
Unicamente el gestor
autorizado, quien luego de
haber

1. Factura Original de la casa
comercial, almacén o
concesionario autorizado.
2. Carta de venta de la casa
comercial, almacén o
concesionario autorizado.
3. Copia de cédula de
ciudadania vigente y legible.
4. Copia de certificado de
wotacion vigente y
legible.

5. Original y copia del carnet
de gestor autorizado.

6. Comprobante de pago de
rodaje, de especie de

Este tramite lo realiza
Unicamente el gestor
autorizado, quien luego
de haber pagado los
valores del SRIy ANT
acude a las oficina de
la Unidad de Transito

8
<
-
(%]
2 o 3
C |<
8] ©
5 © 2
\: E m
S o 2]
W |2 3
c |2 o
EMISION . pagado los valores del SRIy | matricula y certificado de no para pedir que le g Is IS ©
un vehiculo por . - © | 2= o} =
DE - ANT acude a las oficina de la adeudar al Municipio. generenordende |, © = | @ % O =
primera vez se . D i E|la | a S ©
4 MATRICU inaresa al Registro Unidad 7. Comprobante de pago por pagos de tasas e = ) o | = g o 2 2 o 0 o |8
LA POR 9 . 9 de Transito para pedir que le placas $23.00 carros o impuestos a £ & 8IS 9 o g < - ® S
Nacional de .. o Q2 L B o
PRIMERA Vehiculos del generen orden de pagos de $12.50 motos. municipales, con estos | S vl e S — 2 5
VEZ . - tasas e impuestos 8. Comprobante de pago de |  requisitos acude a = = =
Sistema Informatico - icula original del SRI : S 3
de la ANT municipales, con matricula original de ventanilla Z o -
' estos requisitos acude a | 9- Certificado de Improntas | 5 reglizar el tramite 3 o g
ventanilla a realizar el tramite emitido por la casa correspondiente, S g O
correspondiente. comercial, alm‘;"c?” 3 portando la o 12 O
concesionario au olrlga 0. certificacion de o O ©
10. Correo electronico, . P [}
L 3 improntas del vehiculo k=l
direccién y teléfono. tricul %
11. Contrato Original de amatricuiarse. =]
Reserva de Dominio, Prenda o
Comercial o Prenda
Industrial, con su respectiva
inscripcion del
Registro Mercantil, en caso
de Ventas al
Crédito.
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0 0
DUPLICADO POR 8 <
Es el proceso por PERDIDA @ =i~ m
P P 1. Denuncia por pérdida S Q 518 o8
medio del cual P c.Q U P =
. . . de matricula s> 0 |2 D
un vehiculo que El usuario acude la ventanilla - o ) T (g r=
. . S 2. Certificado Unico g3 c |S R
DUPLICA |consta en el Registro de informacién, donde le . . O 2 Q @ L3 ©
) Vehicular Luego de realizar el |© ol & c | 2 | ° o —
DO DE Nacional de entregan una orden . : . . o nolca | =| o a 273 =
. 3. Cédula de ciudadania | tramite en digitaciony |@ -0 ¢ Elalgs 532 S ©
MATRICU| Vehiculos de la ANT de pago del proceso L . L . cged9 | =PT & i o 0 - |2
5 ) S original y copia a colores | en revision vehicular |5 Clg o g 9 o - n = Z =21 o |8
LA y que previamente | que solicita, luego regresa se o JEE sd S QI8 o o g S
. . 4. Certificado de se procede a o Olc = L o S
VEHICUL | ha sido matriculado | le concede el turnoy s ele S . : . AaSe> |9 | 8 ®o 5
. . votacion original y copia a| entregarle: matricula. S o 5 D D S a
AR puede obtener un [entrega la especie de Matricula colores 59 Z [ R
duplicado del Vehicular. - 38 Z |0 SO
5. Correo electrénico, =] 0 o =t
documento de . o . 2 S o =t
. direccion y teléfono. e c |3
tricula. £ o n
matricula c
6. Comprobante de pago 2
de la especie. g B
0 0
Es el proceso por DUPLICADO POR S <
medio del cual PERDIDA o © 5 © —_
un vehiculo que 1. Denuncia por pérdida o -8 2 S 9 .3
consta en la Base . . de la Revisién Vehicular 5 S 0 |2 D 8
Unica Nacional de | ' usuario acude laventanilla | = °y 0. e 1o Original g9 g |2 E g
DUPLICA de informacion, donde le ' . 9naly” | Una vez reunidos los S S | &8 o]
Datos y que copia a colores L | olE © | 2= 0o =
DO DE . entregan una orden . . . requisitos el usuario |, o6 & | €| @ q 23 z
- previamente ha 3. Cédula de ciudadania - Oy ue] El 88 a3 S ©
REVISIO . de pago del proceso que - . solicitaunturnose [c e s o | P T & S o o - |2
6 cumplido el proceso S original y copia a colores . - S58%c g & o - n = 2 N ~ |8
N . L solicita, luego regresa se le o realziael tramiteyse [3 S~ s  © QI8 g [o g a
de matriculacion 4. Certificado de 7 o O 2 L [T d °
VEHICUL o concede el turnoy s ele T . le entregalaRevision |3 Slo > || 8 [EHd ® o 5
anual y ha recibido . .. |votacion original y copia a . T 0 5P T 5 a
AR entrega la especie de Revision Vehicular. 5 S 2 s o€
un . colores L3 R T @
Vehicular. - o Z o 20
documento anual, 5. Correo electronico, c 3 @ o 22
puede obtener direccion y teléfono S £ S & © a
una copia original 6. Comprobante de pago 2 5
del mismo. de la especie 8 8]
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Reemplazo de
placas es el

El usuario acude a la
Unidad de Transito

1. Cédula de ciudadania
original y copia
2. Certificado de votacion
original y copia
3. Matricula vehicular
original y copia
4. Correo electronico,
direccion y teléfono
5. Comprobante de pago
de movilidad original.
6. Comprobante de pago
por placas $23.00 carros
o}

Unavez que el
usuario hapagado
los valores

100%

)
g
%]
g | 3
o s | 32
8 o 512 »
c .2 = o ()
o5 | |EE| ¢
. .. S 17} g % ‘E’ .
REEMPL | proceso por medio | con los requisitos para este $12.50 motos. correspondientes, le |© K= §_ < g = o [} —
AZO O del cual, a un tipo de tramite, y luego de | 7. Comprobante de pago | realizan el tramite, le |8 ;S o of € | & |8 & 2 8 o <
7 |DUPLICA [vehiculo se le asigna| pasar todo el rpoceso se le de matricula original del realizan la toma de % Qs § g S 3 3 ] A S = ' 3 S
DO DE | nuevas placas con | entrega las placas originales y SRI improntas de © 0T < N - % g k S >
PLACAS una serie si no hubieran al momento se 8. Certificado de motor y chasis y e >§ 2 — =) 2 =
alfanumerica igual la le entregara unas Improntas emitido por el | posteriormente le S5 g @ 3
original proviisonales. revisor mecanicode la | entregan las placas & qé_ a S ®
UTMTTTSVLL. nuevas. S £ S |8 &
9. Denuncia original y g S Lm)
vigente por pérdida de las a o ©
placas en caso de pérdida L
o las placas originales en 3
caso de detorioro. 8
NOTA: Este proceso es
personal, para el caso de
una tercera persona se
requiere poder especial 0
general notariado.
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CALIFICA

CIO NDE

GESTOR
ES.

Cuando una
Concesionaria,
Almacén o Casa
Comercial, desea
registrar a un gestor
para realizar los
tramites de matricula
por primera vez.

El usuario entrega los
requisitos fisicos en la Unidad
de Transito.

1.Carta de solicitud emitida
por el representante legal de
la ensambladora
2.Copia del nombramiento,
documento de identificacion y
papeleta de votacion del
representante legal.
3.Copia del documento de
identificacion y papeleta de
wotacion de quien se solicita
su acreditacion como gestor.
4.Certificado
de afiliacion emitido por el
IESS mediante el cual se
acredite la relacion de
dependencia.
5.Carta de responsabilidad
emitida por la ensambladora,
concesionaria o
comercializadora, donde se
detalle el reporte de ventas
realizadas en los Ultimos tres
meses, de tal manera que
permita constatar el nimero
de vehiculos vendidos
mensualmente.
6.Copia actualizada del RUC
completo, donde conste la
actividad de venta de
cualquier clase de vehiculo.
7.Tres fotos tamario carnet
actualizadas del gestor
8.Formulario de solicitud de
gestor. (podra ser llenado a
mano)

Una vez que el
ussuario ha solicitado
el tramite y luego d el

calificacion de los
requisitos se oprocede
a entregarle el Carnet
d eGestor Autorizado.

De Lunes a

Viernes: de
de acuerdo a la codificacion de

impuestos y tasas por servicios

2019
24 horas desde la presenta cion de los requsitos completo s.

Persona natural o juridicas
Oficinas de la Unidad de Transito del GAD

Las Laias
Ciudadela El Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)
por ventanil la
No
28
102
100%
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BLOQUE
o)
VEHICUL
AR

Es el proceso por
medio del cual se
establece un bloqueo
a un vehiculo para
gue el mismo no
pueda realizar uno o
mas procesos de
matriculacion
vehicular.

El usuario con los requisitos
solicita un turno, previamente
debe haber pagado la tasa por
ese servicio, luego realiza el
tramite y le entregan el
certificado del proceso
realizado.

1. Cédula de ciudadania
original y copia.

2. Certificado de
votacion original y copia.
3. Matricula original vigente o
denuncia mas certificado
Unico vehicular en caso de
pérdida.

4. Correo electronico,
direccién y teléfono.

5. Comprobante de pago de
tasa por ese senicio. En
caso de Blogueo por
Transferencia de Dominio,
adjuntar ademas:

« Original o copia
certificada del contrato de
compra venta notariado. En
caso de Pérdida Total,
adjuntar ademas:

» Acta de Finiquito para
ejecucion de Pdliza de
Seguro por pérdida Total. En
caso de Prohibiciones por
Menaje de Migrante, adjuntar
ademas:

» Documento de la SENAE
con la autorizacion e
indicando las caracteristicas
del vehiculo.

En caso de Bloqueos por
Reserva de Dominio, adjuntar
ademas:

» Contrato de compra venta
por reserva de dominio
debidamente inscrito en el
Registro Mercantil.

1. Una vez reunidos
los requisitos el
usuario se le da una
orden para que
paga la tasa
correspondiente.

2. Luego de cancelado
el valor, se acerca
para el turmno
correspondiente. Se
recepta la
documentacion y
se emite el Informe del
Blogqueo Vehicular.
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De
Lun
es a
Vier
nes:
de
08h
00 a
12h
30y
de
13h
30a
17h
00.

de
acuer
doa
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codifi
cacio
nde
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stos y
tasas
por
servic
ios
2019.

15 -
20
min.

Ofi
cin
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Pers| la
onas| Uni
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y |Tra
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onas| o
Jurid| del
icas | GA
D
Las
Laj
as

Ciudadela
El Cisne
(antiguo

Sub
Centro de
Salud Las

Lajas)
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CAMBIO
DE
SERVICI
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18 de 30

Es el proceso por
medio del cual
un vehiculo realiza
un cambio de
servicio o uso en
la Base Unica
Nacional de Datos.

El usuario realiza el pago de la
tasa por este servicio,
presenta los requisitos, le dan
un turno, es atendido en
ventanilla, se recepta la
documentacion y se emite los
documentos con el cambio de
servicio realizado.

CAMBIO DE SERVICIO
PARTICULAR A PUBLICO
1. Cédula de ciudadania
original y copia.

2. Certificado de
votacion original y copia.
3. Matricula original vigente.
4. Correo electronico,
direccion y teléfono.

5. Resolucién emitida por el
SRI donde detalla el cambio
de senicio.

6. Oficio de socio activo
en el que conste los datos
del vehiculo dirigido a la
Unidad de Transito de Las
Lajas.

7. Copia del Permiso de
Operacion de la
Operadora.

8. Resoluciéon cambio de
unidad y/o incremento de
cupo.

9. Copia RUC del socio.
10. Copia RUC de la
Operadora.

11. Nombramiento del
representante legal en caso
de compafiia.

12. Inscripcion de registro
mercantil del representante
legal en caso de compaiiia.
13. Copia de cédula de
ciudadania y certificado de
votacion del
representante legal de la
operadora.

14. Listado de socios de la
Superintendencia de

GAD MUNICIPAL LAS LAJAS

Una vez reunidos los
requisitos el usuario
acude a ventanilla de
informacion, se emite
la orden de pago por el
proceso, luego de
haber cancelado
el valor, el usuario se
dirige con la
documentacioén y dan
un turno.

En la parte de
Revision Vehicular le
sacan las improntas

del vehiculo y verifican
fisicamente el cambio
de caracteristicas
solicitado, se recepta
las placas usadas del
vehiculo Continua su
tramite en digitacion y
le otorgan la nueva
matricula con el
cambio de servicio
realizado.

De Lunes a

Viernes: de
de acuerdo a la codificacion de

impuestos y tasas por servicios

2019
20 - 30 min.

Personas Naturales y Personas Juridicas
Oficinas de la Unidad de Transito del GAD

Las Laias
por ventanil la
No
25
187
100%

Ciudadela EIl Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)
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CAMBIO
DE
CARACT
ERIST
ICAS
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Es el proceso por
medio del cual el
usuario o propietario
del vehiculo solicita
los cambios de
catacteristicas
de los datos de un
vehiculo registrados
en la Base Unica
Nacional de Datos y
que difiera con las
caracteristicas
fisicas actuales del
vehiculo, pero que no
alteran o modifican
las condiciones
dimensionales,
tecnicas,
estructurales o
mecanicas del
vehiculo.

El usuario realiza el pago de la
tasa por este servicio,
presenta los requisitos, le dan
un turno, es atendido en
ventanilla, se recepta la
documentacion y se emite la
Matricula
con el cambio de
caracteristicas realizado.

1. Cédula de ciudadania
original y copia.

2. Certificado de
votacion original y copia.
3. Matricula original vigente o
denuncia mas certificado
Unico vehicular en caso de
pérdida.

4. Correo electronico,
direccién y teléfono.

5. Se solicitara los
respectivos documentos de
soportes que acrediten las
modificaciones segun sean
los casos.

En caso de Cambio de
Motor, adjuntar ademas:

- El motor de reemplazo debe
cumplir con la normativa
técnica INEN vigente
- Documento de autorizacion
por parte del Representante
Legal de la Marca que
determine la factibilidad del
cambio de motor
- Factura original o
documentos de la
importacion (motor nuevo)

- Original del contrato de
compra venta debidamente
legalizado, que debera
contener los datos del
vehiculo que entrega el motor
(motor usado)

En caso de pertener a
una compafiia, adjuntar

Una vez reunidos los
requisitos el usuario
acude a ventanilla de
informacion, se emite
la orden de pago por el
proceso, luego de
haber cancelado
el valor, el usuario
se dirige con la
documentacién y dan
un turno.

En la parte de
Revision Vehicular le
sacan las improntas

del vehiculo y verifican
fisicamente el cambio
de caracteristicas
solicitado.
Continua su tramite en
digitacion y le otorgan
la nueva matricula con
el cambio de
caracteristicas
realizado.
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NACIONA
L "CASA
PARA
TODOS"

CUURDINACIUN

RESPECTIVA.

4. NO HABER SIDO
BENEFICIARIO DEL BONO
DE VIVIENDA
ANTERIORMENTE.

POSTULANTES
PRESENTAN LA
DOCUMENTACION EN
LA OFICINA DE
PROMOCION SOCIAL,
PARA EL RESPECTIVO
PROCESO.

Una vez realizada la
denuncia verval o
escrita la UGA reliza la
inspeccion in situ en
acompfiamiento de

MAXIMO 5DIAS O |

CIUDA

OFICINA DE PROMOCION

SECCION - GESTION AMBIENTAL

DOCE USUARIOS EN QI
COSNTRUYENDO LA VIVIENL

"informacién no disponible", debido a la enitdad trabajara en un mecanismo para medir la
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Las personas interesadas
deben presentar laa
siguiente documentacion:
1. Solicitud en formulario
correspondiente;

2. Copia del pago al
impuesto predial;

3. Copia del Registro de
Turismo conferido por la
autoridad nacional de
turismo;
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Socializa
ciony
aplicacion
de
Protocolo
s
Generale
s de
Medidas
de
bioseguri
dad para
prestador
es de
servicios
2 | turisticos
y no
turisticos,
al
momento
de sure-
apertura,
enel
contexto
de la
emergenc
ia
sanitaria
por
COVID-
19.

Servicio orientado a Las personas visitadas
toda persona natural | Campania realizada puerta a | deben facilitar su nimero | La Oficina de Turismo
o Juridica dedicada a| puerta con los integrantes de de teléfono celulary  |se encarga de enviar la

la prestacion de la Mesa 6 de Produccion del | correo electrénico para el |  informacion digital
servicios turisticos y| COE Cantonal de Las Lajas. envio de informacion correspondiente.
no turisitcos. digital.

turisitcos.
Area de Turismo
En proceso
40
40
100%

De lunes a viernes en el horario de 08H00 a 12H30 y de 14H00 a 17H30.
Tramite completamente gratuito.
Méximo 8 horas laborables
Oficina de Turismo
NO
En proceso

Personas naturales o juridicas que se dediquen a la prestacion de servicios turisticos y no
Oficina de Turismo ubicada en el Edificio del Sindicato de Choferes Profesionales de Las Lajas, Avda. 4 de Octubre entre la call

SECCION - REGISTRO DE LA PROPIEDAD

26 de 30 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS Literal_d- Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos



: E
o 2
(0] Qo j«
) 2 g
= 3
o
[=) g
1. Revision de los g © = E
. 1. Llenar comprobante de| : 8 4 e} 5 g
Conferir ; e archivos del registro. = = ® g - =
- - ingreso, solicitando un o T T G TS
Solicitud |certificaados de o . Q 2 5 c O 3
: certificado de bienes. - o < s & = N
de Popiedad, con su 2. Generar certificado| 3 g s = = g o =
acceso alrespectivo historia y|Los ciudadanos y ciudadanas - para la suscripcion del| ™ 8| c § g ‘© = S D 9
- . 2. Peticion de Ab. . o 5| @ c ol = 3| o m L g
1 |la gravamenes, acudan a la oficina del registro| " . . o Registrador. © =1 c © > = Q = o & In S
- T, N 2 © c
. . o . solicitando, certificado de o c ) S o ) R g
informaci [Inscripciones de|de la propiedad . o] S| & S 8 et ol | o N g
. . una persona particular. o o g = a a 5 g
on Prohibiciones, 3. Entrega del| & ks a e ] D g
Ublica. |embagos, demandas . certcado con la 3 ;B g .
P 9 . 3. Realizar el Pago en 5|lg| 8 8 < Z g
y sus cancelaciones : respuesta al o la S| S 5 @ D
Recaudacion del GAD. S 3| < ° 5 g
solicitante. 2 o ° 3
o g = = -
o 5 S ==
o O = ¥ dq
o 3 D
o s
© =
o
2 |
= ]
)]
2 ]
o o ° o -
Inscripcio - = o} T S > d
P 1. Revision del Acto a o = | 2 o b 9
nes de ; - =) S = < D F
inscribirse. 9] e (g = = n g
Comprav o @ | = o @ 5 g
entas, Legalizacion de los . . 1. Llenar la ficha de o o 8 nl 21E& 5 .G ® Q g
o . Los ciudadanos y ciudadanas|; S 2. Inscripcion del Acto| r~ < < c | o s o o 5 D
Particione |diferentes actos, . . inscripcion .- | 8 5| @ |5 c ol = | | m o g3
2 " acudan a la oficina del registro . y  Suscripcion del| © e Q| ® > Q c <] £ - - B d
S, solicitado por los de la propiedad 2. Realizar el Pago en Registrador o @ F| ¢ | o g H |5 5 3
. . . . . . = b e
Adjudicaci|usuario prop Recaudacion del GAD 9 g < N % S g o o o 5 q
@ =
ones, ° - | @ 2] © K 9
. 3. Etrega del acto o = K > 5
Hipotecas ; - = o5 z = 4
Abiertas inscrito. S 2 s 5 5 3
. = g < e L
n £
[y
© q
et a
— ] © =
Los ciudadanos/as 1 Se recibe al g S o D ¢
acuden a solicitar Para toda asesoria los|™ "~ . S g sl o > g
. . . . . ) . _|usuario/a, quien| © g 2 — iy e 5 <
Asesoria |asesoria sobre como|Los ciudadanos/as acuden a la|ciudadanos/as informaran|. Q o 0 Q .© 31e|l e 24
- . . informa sus datos y el| ~ | = | € c o eS| © D d
a proceder con|oficina del Registro y exponen|sus nombres y apellidos vy, — E 5| © =} = ol 5|a|l & 0 0
3| i . ! - detalle del caso. « g | Q| = = Q Z Ll B « - B
ciudadan [fraccionamientos, su caso ante el Registrador|describiran el caso con o & S| ¢ - g cloll & %u
os/as. ventas, de la Propiedad. detalles para ser guiados oy & N s o a Mgl © D o
. 2. Se realizara la| © @ 5 E| 0 =
cancelaciones de adecuadamente. f . ° 5 =3 5 2
asesoria respectiva. = %) (0] E Jd
gravamenes. O ’ ] a
o o a
ko] Z 4
3: [a
27 de 30 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS Literal_d- Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos


file:///G:/trabajos entidades lotaip/Literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica.pdf
https://www.dpe.gob.ec/contacto/
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
http://www.servicioartesanos.gob.ec/

c
Q
=
(8]
c
(3}
O
(%]
3
o) 2
2 =
= ()
>
= ©
w —
s| & e g
.. = c = = [on
Revision Sl g 3 ©
de las contestar las Q g E 2 S S
Notificaci . Las instituciones acuden a la|presentar la peticion a la|]l. Revision de la] @ o 0| @ Z 5 5 8 | e 2
solicitudes de las| .~ . . NS X - ~| £ [s8| €| § s S o | B 2
ones . Direccion Nacional de Registro|Direccion Nacional de|soicitud y conterstar| — =] 5| 0| @ p ol 8 g | o o a
4 . _|diferentes . . . ) ) « = 2| = « > a 2 5 £ S Q|
Electronic|. .~ de Datos Publicos, medainte[Registro de Datos|mediante firma s | < o £ S 5| w o |5
instituciones - ) ) S|l o |8l &| ¢ Q I5) S o
as (SINE) bli vad peticion Publicos electronica P S| 8 e g € =
DINARDA |Publicas y privadas § 2 a % (z)
= © 3
P o|lal € S &
b = 0
@ o
2 pd
z pd
Q
O
<
=
S
LL
Z
SECCION - COMISARIA
8 8
x S
2] P}
1. Se remite a la i p
. . AXi i 9
Los ciudadanos y ciudadanas maxima autoridad para T | = 8 g
ingresaran su solicitud de la_ firma de la o} 8| E
Servicio orientado a|. L o 1.Cedula de Ciudadania |respuesta 0 a quien| o S| o = =
o informaciéon  publica y la S S| € ) e
la  poblacion en 3 . . haya delegado| = o 8 5 < c o
CERTIDI presentaran a través del medio - 2 ~ = ks c s o o] = '
general que desea o .. __|2.Certificado de|oficialmente en 3 |s| @ o c _ | & ~
1 |CACIONE . - que escojan; de manera fisica . - I~ | & | ® | 8| = e nl g || Y — |
tramitar Certificados - Fallecimiento del Médico [cumplimiento del Art.| o = e | € = c = S
S g en las oficinas de (nombre o] o | & [ () @) o |8
de Defuncion en el : 13 del Reglamento a la| & = | s | 2 o 0
. . completo de la entidad) o a o] b} c = 3
Registro Oficial . . L LOTAIP. ° 5 o 8
través de los medios digitales 5 o| 2 <
. naa. )
que disponga 2. Entrega de Ila g ks
comunicaciéon con la 2 E
respuesta al o la o) 9
solicitante. g 3
28 de 30 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS Literal_d- Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos


file:///G:/trabajos entidades lotaip/Literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica.pdf
https://www.dpe.gob.ec/contacto/

(%2}
(@]
1- solicitud dirigida al x 2
sefior alcalde en especie 8 b o
i - [}
valorada 2.- certificado de > o o)
no adeudar al municipio 3.JUna vez realizado el B | = 8 % §
SERVICI Beneficio para los copia de cedula y[tramite por parte del e |2 i g @
os ciudadanos del certificado de votacion del{usuario el comisario s g % 2 = 5 %
LOCALE Cantoén Las Lajas en|Los ciudadanos y ciudadanas|interezado.4.- inspeccion|municipal debera : .% o § % g g @ ©
2 S el servicio de|deberan cumplir con los|al local que cumpla con|verificar la tenencia de| « < S| e | = 9 2 & s © 3 ‘é
COMERC Inspeccion y control|requisitos correspondientes  [las normas de igiene. 5.-/la patente que hace 8|l o | é © o g 2 S
IALES de Impuestos se emite informe favorable|que sea permitido el| © ks k= 5 5 | =
(patentes) si  cumple con los|funcionamiento del = g IS b
requisitos exigidos negocio © O = g
por el comisario 2 ol | s
municipal. 6.- certificado < @
z () o
del cuerp6 de bomberos = 2
]
>
8 g |8
i 8 |5
O
Blg| 3 S |G
g ol 8 g |84
5 z
. S |2| o — 2 (&£
RECOLE . . El recolector de basura pasara Se socializa con los|c 3| o o 15| 5 .© S ole 9
Servicio orientado a . . - : = S|l gs|s| §¢2 o S55[G E o
CCION ) por las diferentes ciudadelas| .. sefiores trabajadores|@ > 'S 5| @ o 7 = — 2l o Q |
3 la poblacion de todo | Ninguno . o Col B |[o| s |&| o o n|lEzldg @ | 8 |
DE ol Cantén Las Laias del canton para la recoleccion el recorrido diario del|l S| & ElcS |5l &8 @ 5 @ S 2 M (o
. — = 0
BASURA 185 1 de la misma Recolector de Basura. [© & S| 8 la| 2- a s |© 4
s | e| 8 N v ¢
S|s| O E |29
= O ) =] %]
®) ° ™
< & |3
o o o
T b zZ
O
©
© g 1%} g b 5
- . Sl 8 o
Servicio orientado a o] .g S .5_3: o g 1
los  ciudadanos/as Comisario Municioall S S |2 24 S|kl 8
. . . . . omisario unicipal| @ 8 0 L5l 2
OCUPACI|interesados en|Los ciudadanos y ciudadanas|1, Solicitud dirigida al Socializa  con pla N _% ol 5 § 25 © = % © ©
4 [ON solicitar puestos fijos|deberan cumplir con los|Comisario Municipall o> A ioridad ol © | B | S| @ | & o) ) gl 8| oplg S ©8
PUBLICA |o temporales, ferias|requisitos correspondientes  |indicado el &rea solicitada. area solicitada S| o | Y| & S| 85 o g Zlkels -
comerciales, juegos ) @ S| «= Z| Ol 2
mecanicos, 218 2 ol Bl
espetaculos publicos o S ol ['®
y otros. z
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 05/05/2021
29de 30 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS Literal_d- Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos


http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2442
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AVALUOS Y CATASTRO
RECAUDACION
RENTAS
TESORERIA
TRANSITO
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): PROMOCION SOCIAL
GESTION AMBIENTAL
TURISMO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
COMISARIA

AVALUOS Y CATASTRO
RECAUDACION
RENTAS
TESORERIA
TRANSITO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): PROMOCION SOCIAL
GESTION AMBIENTAL
TURISMO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
COMISARIA

CORREO ELECTRONICO DEL O LARESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: talentohumano@laslajas.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 072953055
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